Zakladni skola Karla Vokéce StraSice, okres Rokycany
18. VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Vypracovala: Eva Buchova
Schvalil: Mgr. Martin Straka, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 17.06. 2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.09. 2025
Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 01.09. 2025

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$Sim
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou G¢innosti,

- vznika na dobu neurcitou,

- zmény ve vnitinim fadu SD budou realizovany formou &islovanych dodatk.

Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od §kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpo&inku
a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena piedeviim pro zéky prvniho stupné zakladni $koly piihlasené k
pravidelné denni dochazce, a to prednostné pro zaky prvni a druhé t¥idy. Cinnosti

vykonavanych druZinou se mohou t¢astnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni

dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro Gcastniky nebo icastniky a jejich
zékonné zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

Préva a povinnosti t¢astnikl ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaki*), jejich zdkonnych zastupct
a pedagogickych pracovnikil jsou dany skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, Skolni fad, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zatizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény

v téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dosp&lym i jinym zaktim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Z&k chodi vhodné a &isté upraven a obleden s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.4 Zéci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; Zaktim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi ptedpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Z&k nenosi do druziny ptedméty, které nesouvisi s vyukou, ani predméty, které by mohly
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 7 Zvlaste hrubé slovni a timysIné fyzické utoky Zaka vici zaméstnanciim Skoly nebo Skolského
zafizeni nebo vii¢i ostatnim zaklim se povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly
nebo Skolského zatfizeni tuto skuteCnost orgdnu socialné-pravni ochrany déti, jde-1i o nezletilého,
a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V piipadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem feditel
vylou¢i zéka ze Skolského zatizeni.
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1. 8 Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakt, studentti nebo
zékonnych zastupct déti a zaka a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

C) na vyuzivani metod, forem a prosttedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti piimé vyucovaci, vychovng, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 9 Povinnosti pedagogickych pracovnikli

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektlim,
které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné daje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1. 10 Prava zakonnych zastupct

Kromé prav stanovenych platnou zminovanou legislativou ma zakonny zastupce pravo a)

byt informovan o pribéhu vzdélavani a chovani Zaka ve Skolni druZin¢,

b) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti zaka dochazejiciho do
Skolni druziny

C) byt bez zbyte¢ného odkladu informovan o nevolnosti ¢i trazu zaka

1.11 Povinnosti zakonnych zastupca déti, zaka

Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakl jsou mimo jiné povinni a)

fadné, tplné a pravdiveé vyplnit piihlaSku do Skolni druziny

b) na vyzvani feditele skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani dit€te nebo zaka,

¢) informovat $kolu a Skolské zafizeni o zdravotni zptisobilosti zaka ke vzdélavani a ptipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, Zak zdravotné postizen, véetné
udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) na zacatku roku se seznamit s fadem skolni druziny a dodrzovat jeho ustanoveni

e)uhradit uplatu za zaka ve Skolni druzing dle ustanoveni tohoto fadu

f) zaka vyzvedavat v dobu uvedenou na ptihlasce

g) ¢ekat na zaky pied druzinovym vchodem
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h) uhradit §kodu, kterou zpusobil Zak tmysIné, nebo nedodrzenim vnitiniho fadu skolni druziny

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani
Podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani stanovuji zptisob organizace a
evidence ucastnikt takto:

2.1 Ve skolni druziné je za kazdé oddéleni zodpovédna jedna vychovatelka. Ta, mimo jiné,
zajistuje piihlasovani a odhlaSovani zakl, organizaci a kontrolu plateb za Skolni druzinu,
pfedavani informaci rodicim, vyfizovani namétl a stiznosti, vede povinnou dokumentaci Skolni
druziny (viz bod €. 7 této smérnice).

2.2 O pfijeti G€astnika k ¢innosti druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, tdborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu rozhoduje
na zaklad¢ pisemné ptihlasky feditel Skoly. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a
zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata pro $kolni rok 2025/2026 ¢&ini mé&si¢né 350,- K& na jednoho zaka a provadi se
bezhotovostné na ucet $koly 843063309/0800, a to vzdy na cely Skolni rok (3 500- K¢) nejpozdéji
do 1. ¥ijna daného §kolniho roku. Jako identifikator platby uvadgjte vzdy: jméno Zika-t¥ida-SD.
Vyse uplaty bude vzdy na zacatku skolniho roku stanovena dle usneseni zfizovatele a bude
aktualizovana formou ¢islovaného dodatku tohoto vnitiniho fadu.

2. 4 Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona 0
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tyto skutecnosti prokaze tediteli,

d) pokud je z jakychkoliv divodi provoz §kolni druziny omezen, nebo pierusen.

2.5 Pokud za dité€ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni Zaka ze Skolni
druziny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3.1 SD maé dvé oddéleni a je v provozu ve dnech §kolniho vyugovani rano od 6:00 do 7:40,
odpoledne od 11:30 do 16:00 hodin.
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Vychovatelky zaky odvadi v 7:40 k hlavnim Satndm. V dob¢ odpoledni druziny po ¢tvrté
vyucCovaci hodiné ptebiraji zaky vychovatelky Skolni druziny od tfidnich ucitelek ve Skolni
jidelng. Zaci, kteti maji vice nez &tyfi vyuovaci hodiny, piichazeji do SD nejpozdéji do 13:00
hodin. Po 15:00 dochézi ke slucovéani 1. a 2. oddéleni do prvniho oddéleni, kde si mohou zakonni
zastupci nebo povéfené osoby z4ky vyzvednout. Odchody Zéki ze SD jsou mozné do 13:00 a od
15:00 hodin. Ve vyjimecnych ptipadech se déti uvolnuji na omluvenku zaslanou pouze
elektronicky a to do Bakalaft vychovatelkam SD a to nejméné jeden den predem.

2 Zakonny zéstupce doprovazi zaka pouze ke vchodu, do budovy skoly vstupuje zak po
zazvonéni na zvonek a sdélenim svého jména samostatné. Vyjimku tvoii pouze rodic¢e zaku 1.
ttidy, kterym je vstup do konce zafi povolen.

Od 7:40 chodi vsichni zaci, ktefi maji skiinku v druzinové Satn¢ hlavnim vchodem.

Pti vyzvedavani zaku, ktefi odchazeji ze Skolni druziny s doprovodem, se dospéla osoba, ktera je
zapsana na prihlasce jako osoba povéiend k vyzvedavani zéka, nahlési pies zvonek pani
vychovatelce a pocka na dité pted vstupem do budovy. Vyjimku tvoii rodice zaku 1. tfidy,
kterym je vstup do konce zafi povolen.

Odchod zéka je dan zapisem rodict v ptihlasce, ktery je platny po cely Skolni rok.

3.3 Zaci, kteii odchézeji ze $kolni druziny samostatné (uvedeno v piihlasce), jsou uvoliiovani
Vv Casech:

a) 13:00 hodin

b) 15:00 hodin

¢) 15:30 hodin

d) 16:00 hodin

3.4 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,
a) informuje feditele skoly,
b) na zakladé ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
€) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,
d) pozada o pomoc Policii CR,

3.5 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.
3.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel §koly.
3.7 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych €innosti, véetné moznosti piipravy
na vyucovani.
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3.8 Cinnosti druziny se mohou zuéastiiovat i Zaci nezatazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakt zarazenych do druziny stanoveny pro oddé¢leni
nebo skupinu.

3.9 Zdravy vyvoj zéka
a) ve skolni druzing je realizovan pitny rezim
b) Zaci navstévujici Skolni druzinu se stravuji ve Skolni jidelné
C) Cas na svacinu ve druziné je vymezen v ¢ase 14:30 — 15:00 hodin

3.10 Prostory
Skolni druzina vyuziva pii své ¢innosti nejen prostory v budové Zakladni §koly Karla Vokace
StraSice, ale také ostatni a venkovni prostory na uzemi obce StraSice.

4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku

a) vSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svijj ani jinych osob. Zakim neni dovoleno se v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Zakl ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci
potadané Skolou, zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zaki v prvni hodiné€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem
¢innosti druZziny.

b) zak dba dodrzovani bezpecénosti pfi chiizi po schodech a v prostorach Satny

¢) zaktim neni dovoleno opoustét a odchazet ze Skolni druziny bez védomi vychovatelky

d) za véci nesouvisejici s ¢innosti $kolni druziny nenese skola zodpovédnost (elektronika,
mobilni telefony, Sperky)

e) zaci se prevlékaji v Satn€ Skolni druziny do oblec¢eni vhodného pro pobyt v ptirodée

f) osobni véci uchovavaji zaci v uzamcené $atni skiince, ktera jim byla pfidélena

g) zak nesmi pristupovat k otevienym oknim ani je otvirat

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a behem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického razu nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
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informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v pfipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak muze byt odeslan k
lékarskému vysetieni Ci oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zékovské knizce tyto tdaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a domt, adresu a jméno oSetfujiciho 1€kare.

Pii Girazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka 1ékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a zdkonnym zastupciim Zaka a vyplni zdznam do knihy traza, ptipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamul zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti a Zaki.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly ¢i osob je
vyzadovana thrada od rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zadvaznéjsi $kod€ nebo
nemoznosti vyfesit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR, ptipadné

organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené¢ své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci — uzamcenim v Satnich skiiiikach.

5.3 Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k ¢innosti SD, cenné véci do Skoly nenosi.
Sperky, mobilni telefony apod. maji uloZzené a uzamcené v piridélené Satni skiince.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Ziki a studentii.

Pokud zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento zak soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potddek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdé€leni zakonnych zastupct Gcastnika
o rozsahu dochézky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni v¢etné dochazky déti,
c) celoroc¢ni plan ¢innosti,
d) roéni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu $koly,
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) knihu trazt a zaznamy o urazech déti, zaka a studentu,
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8. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povéren
zaméstnanec: Eva Buchovd, vychovatelka SD.

2. ZruSuje se ptedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 01.09. 2025

Strasice dne 17.6. 2025

Mgr. Martin Straka feditel
Skoly
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